Gido phan Cong giao La Ma Albany

Quy tic Ung xir cho Nhén vién Gido hji

Quy tic Ung xir (Quy tdic) nay cua Gido phan Cong gido La Ma Albany thiét 14p cac chinh sach
tiéu chuan va cung cép hudng dan cho viéc phuc vu Nhan vién Gigo hoi. Nhiém vu cta Gido phan la
1am mon dé ctia Chtia Giésu Kitd va 1am chtmg cho tinh yéu cta Chtia Giésu Kito cho tt ca moi
ngudi. Ching ta nhan ra, 1a mén dé ciia Chiia Giésu Kitd, rang chiing ta phai lam chimg cho Chiia
Giésu ca bang nhitng gi chung ta néi va nhing gi chung ta lam, va rang hanh vi cua chiing ta phai
lu6n luén tim cach phit hop véi Dic tin, ma ching ta tuyén xung. Nhu Chua Giésu da néi, "Hay dé
anh sang cac nguoi chiéu sang trudc moi ngudi, hau cho ho c6 thé nhin thay nhiing viéc lanh cta cac
nguoi va lam vinh hién Cha cac nguoi & trén troi" (Ma-thi-o 5:16).

B quy tac ndy nham muc dich thiic day st ménh cta Gido hoi bang cach cung cap cac hudng
dan cu thé dé dat dugc mot s6 muc ti€u bao quat:

o Thuc day ching ta dich thuc cho Chua Giésu Kitd boi nhitng nguoi phuc vu trong Gido
Hoi,

« Bao v&, nudi dudng va hudng dan tré em, nguoi 16n dé bi ton thuong va tat ca nhiing ngudi
khéac ma chung ta tuong tac,

o Cung cép su huéng dan thiét thuc cho Nhan Vién Gido Hoi dé giup ho phuc vu mot
cach hiru hiéu va an toan,

o Thuc day hanh phuc ¢4 nhan va ning luc chuyén mén, va

o Xay dung cac mbi quan h¢ tich cyc dya trén sy tin tudng va chinh truc.

Quy tic nay ap dung cho hanh vi cia Nhan Vién Gido Hoi lién quan dén vai tro ciia ho voi Gido
Hoi. Nhan Sy Giao Hoi c6 nghia la:

e Tat ca nhan vién bét ké vi tri nao

e Tat ca tinh nguyén vién

Tdt ca nhan vién va tinh nguyén vién co tiép xuc voi tré em dwoc yéu cau hoan thanh toan bo
Chuwong trinh Moi truwong An toan truoc khi bat dau dich vu tinh nguyén hodc viéc lam. Piéu nay
bao gom:

Mot irng dung,

Pao tao nhén thirc vé lam dung tinh duc cho nguwoi lon,
Gido phdn di phé duyét kiém tra Iy lich,

Bé quy tdc ieng xir da ky,

Chinh sdch cong nghé va truyén théng xa hoi da ky.

Wb e



Nhan Vién Gido Hoi dudi 18 tudi lam viée hodc tinh nguyén véi tré vi thanh nién hodc ngudi 16m dé
bi ton thuong phai dong y tuan theo Quy Tdc Ung Xir danh cho Nhan Vién Thanh Thiéu Nién va
Tinh Nguyén Vién Twong Téc véi Tré Em, Thanh Thiéu Nién Khdc hodc Nguwoi Lén Dé Bi Ton
Thuong trudc khi bét dau phuc vu tinh nguyén hodc vi¢c lam.

NGUYEN TAC CHUNG

1. Nhan Sy Gido Hdi phai cho théy su ton trong st ménh cia Gido Hoi qua hanh vi cta
ho.

2. Nhan Vién Gido Hoi phai cho thy cac tiéu chun dao dirc cao va tinh liém chinh c4 nhén.
Ho phai nhén thirc duoc trach nhiém va vi tri tin cdy di kem voi cong viée cua ho va thé
hién nhan thirc nay bang cach duy tri ranh gi6i thich hop. Cac moi quan hé la nén tang clia
cac thura tac vu cua chiing ta va la trong tam cta doi song Cong gido. Cac mdi quan hé
lanh manh va an toan cho thay su ton trong va long trac an chan thanh cua ching ta dbi
v6i tt ca nhitng nguoi ching ta phuc vu va thic day sy ton trong ddi véi Gido Hoi.

3. Nhan Sy Gido Héi chiu trach nhiém vé sur an lac thuge linh, thé chat, tinh than va tinh
cam cua chinh ho. Ho ciing chiu trach nhiém duy tri nang luc chuyén mén va dap tmg
cac tiéu chuan chuyén mén thuong duge cong nhén vé vai tro cu thé cta ho. Ho nén tim
kiém su gitp d& can thiét khi cac linh vuc ca nhan hodc nghé nghiép trong cudc séng
ctia ho can duoc cha y.

PIEU KHOAN CHINH

"Giao phan" c6 nghia 1a Gido phan Cong gido La Ma Albany, bao gdm 14 quéan va phuc vu
khoang 300.000 ngudi Cong gido.

"Gido si" c¢6 nghia la bat ky nguoi nao duge phong chire - gidm muc, linh muc va pho té - ngudoi
thue hién cac nghi thure cia Gido hdi Cong gido.

"Giao si'" c6 nghia la mot thanh vién ctua Gido si.

"Quy tic Ung xir" co nghia 12 Quy tic Ung xtr danh cho Gido si, Quy tic Ung xtr danh cho Nhan
vién Giao hoi va Quy tic Ung xir danh cho Thanh nién Tinh nguyén, néu co.

"Tré vi thanh nién" c6 nghia la nguoi chua du 18 tudi.

"Gido xti" c6 nghia 1 mot gido xtr trong 1anh thd Giao phan dugc Gido phan cong nhan 1a Cong
giéo.

"Trwong hoc'" cd nghia 1a mot truong ti€éu hoc hodac mot truong trung hoc cua Gido phan, cling
nhu céc trung tdm mam non tai gido Xxu.

"Khong chuyén nghiép" c6 nghia la dudi hodc trai voi cac tiéu chudn dugc mong doi trong mot
nghé cu thé.

"Nguoi 16n dé bi ton thwong" c6 nghia 14 bat ky ngudi ndo trong tinh trang 6m yéu, thiéu hut vé



thé cht hodc tinh than, hodc tude quyén tu do ¢4 nhan, trén thuc té, thAm chi d6i khi, han ché kha
nang hiéu hodc muon hodc chong lai hanh vi pham tdi cua nguoi do.

TIEU CHUAN PAO PUC
. Twong tac chuyén nghi€p va ca nhan

11 Nhéan Sy Gido Hoi s€ duy tri cac ranh gioi thich hop trong cac méi quan hé nghé nghiép, va
khong str dung quyén lyc von c6 trong vi tri ctiia ho d€ thyc thi tham quyén vo 1y hoac khong thich
hop doi voi nhitng ngudi khac.

12 Nhan vién Gido hdi s€ lién h¢ vai ngudi khac mot cach ton trong va chuyén nghiép, va s€ lam
viéc cdng tac va hop tac voi nhitng nguoi khac phuc vu Gido phan va Gido hdi.

13 Nhan Sy Giao Hoi khong duogc tham gia vao cac hinh thirc quy rdi vé thé chét, tam 1y, tinh
duc hodc cac hinh thirc quay roi khac d6i vai bat ky nguoi nao, va khong duge dung thir cho su
quay rbi d6 boi nhiing nguoi khac phuc vu Giao Hoi. Quay rdi c6 thé 1a mot sy ¢b don 1é hodc mot
kiéu hanh vi dai dang trong d6 muc dich hodc két qua 14 tao ra mot méi truong 1am viée thu dich,
xuc pham hodc de doa.

14 Nhan vién Gido hdi phai hanh dong v6i su liém chinh theo on goi cudc séng cta ho va thé hién
hanh vi ton trong.

15 Nhan Su Gido Hoi khong dugc boc 10t ngudi khéac cho bét clir muc dich nao.

16 Nhan Vién Gido Hoi khong duge mua, s¢ hitu, phan phdi hode xem bat ky hinh anh khiéu dam
nao. Nhan vién Gido hdi bi cam xem cac tai liéu khiéu dam, hodc mang cac tai li¢u khiéu dam vao,
tai san cua Gido phan, mét gido xr hodc mat truong hoc.

17 Nhan Vién Gido Hoi bi cAm hién thi tai liéu khiéu dam cho tré vi thanh nién.

18 Nhan Su Gido Hoi khong duoc sé hiru, sir dung, hodc phan phéi ruou hodc céc loai ma tiy
khac mot cach bat hop phap. Nhan Sy Giao Hoi khong dugc chiu anh hudng ctia ma tay bat
hop phép, hodc chiu anh hudng clia rugu hodc ma tiy 1am suy giam chirc ning 6n dinh hoic
phan doan dung dan trong viéc thi hanh bon phan cua ho.

19 Trong khi cudc tranh luan hop 1y vé cac van dé quan trong xd hoi dugc coi trong, Nhan vién
Giao hoi phai hanh xur theo cach phu hop voi giao huan Cong gido trong tat ca cac phuong tién
truyen thong cong cong. Truyén thong cong cong 1a thong tin lién lac duge cung cap trong mot
dién dan cong cong hoac dugce phd bién cho khan gia ndi chung va ciing bao gom cac thong tin
lién lac c¢6 tiém niang phd bién rong rii co thé thay trude mot cach hop 1y (vi du: bai phat biéu
trude cong ching, bai bao trén ban tin, giri op-ed 1én phuong tién truyén thong, bai ding trén
phuong tién truyén thong xa hoi hoic blog).



110 Nhan Su Gido Hoi phai than trong va bdo mat trong viéc xtr ly thong tin nhay cam va khong
dugc tiét 1 thong tin bi mat cho nhitng ngudi khac khong duge hudng thong tin do.

111 Nhan Vién Gido Hoi s€ an mac chuyén nghiép, thich hgp, va twong xtg véi vai trd cua ho.
. U'ng xir véi tré vi thanh nién

21 Nhan Sy Gido Hoi phai str dung su phan xét than trong va 1€ thuong khi lam viéc véi tré vi
thanh nién.
22 Nhan Su Gido Hoi nén nhan thie duoc tinh d& bi ton thuong cuia chinh ho va tinh dé bi ton
thuong cua ngudi khac khi 1am viéc véi tré€ vi thanh nién. Nhan Sy Gido Hoi nén tranh bat ky hanh
vi ndo ma mot ngudi hop 1y ¢6 thé hiéu 1a khong thich hop. Mot cach tiép can nhom nén dugc sir
dung khi lam vi€c v6i tre vi thanh ni€n hodc nguoi 16n dé b tén thuong, va giam sat thich hop nén
duoc dua ra dé thuc ddy moi truong an toan cho tat ca moi ngudi.
23 Nhan Su Gido Hoi nén tranh & mot minh véi bat ky tré vi thanh nién nao khong lién quan,
ngoai trur cac truong hop ngoai 1€ hop ly, thong thuong, chang han nhu céc tinh huéng khan cip va
cac truong hop ma sy tuong tac la ngau nhién va khong kéo dai. Cac cudc hop truc tlep Vi tré vi
thanh nién khong lién quan tt nhat nén dugc t6 chirc & khu vuc cong cong; Hoic, néu diéu dé
khong phii hop hoic khong thé thuc hién dugc, trong mot khu vire ma ngudi khac c6 thé nhin thay
qua ctra s6 hodc ctra mo.

24  Tiép xtic co thé vai tré vi thanh nién phai cong khai, khong tinh duc va phi hop. Mot s6 vi du vé
Tiép xuc vdt Iy dwoc phép bao gom:

a. Nhitng cai 6m bén ngin hodc mot canh tay vong qua vai,
b. V& nhe vao vai / lung trén,
c. Bit tay hodc "d4nh tay cao",
d. Nam tay nhau trong khi cdu nguyén,
e. Nam tay trong khi di bd v6i tré nho va nhimg nguoi khong dimg vimg, va
f. Cham ngén vao tay, dau, vai hodc canh tay.
Mot sb vi du vé tiép xiic co thé khéng dwrge phép bao gdm, nhung khong gidi han o
a. Cu lét,
b. Massage
C. Nhiing cai 6m kéo dai tir phia trudc hodc phia sau, va
d. Cham vao nguc hodc bd phan sinh duc, va

e. Hon.



25 Nhan Vién Gido Hoi phuc su cho nguoi ¢ nha va tré vi thanh nién dugc khuyén khich phuc vu
cung voi mot nguoi lon dugce dao tao vé Moi Truong An Toan khac bat cir khi nao c6 thé.

26 Nhan Vién Gido Hoi bi cAm sir dung ruou hoac thude 14, hodc ma tay bat hop phap, khi [am
viéc voi tré vi thanh nién. Viéc cung cap rugu hodc thuoc 14 cho tré vi thanh nién déu bi cam, trir khi
duoc phép trong cac dich vu bi tich, phung vu hoac cau nguyén.

2.7 Nhan Vién Giao Hoi khong dugc di mét minh trong mot chiéc xe voi tré vi thanh nién khong
lién quan trir trudng hop khan cap duge ghi nhan. Trong céac tinh huong ma cac nhom tré vi thanh
nién dang duoc van chuyén chi véi mot ngudi 16n trong mét chiée xe, can ¢ da sd luong tai xé dé
quén 1y cac tinh hudng khong ludng trude duoc.

28 Nhan Vién Nha tho khong duge chia sé chd o riéng qua dém (phong ngu, phong khach san,
1éu, nguoi cim trai, givdng, v.v.) véi bat ky tré vi thanh nién nao khong lién quan. Trong cac tinh
hudng chd ¢ ¢ qua dém trong khong gian mé (phong tap thé duc, khu cam trai, 16p hoc, khong gian tu
tap, v.v.), can thuc hién cac hanh dong dé cung cp sy giam sat phi hop va tao su tach biét hop 1y
gitra gidi tinh va gitta nguoi 1on va tré vi thanh nién.

29 Tat ca cac su kién qua dém yéu ciu tit ca nguoi 16n tir 18 tudi tré 1én phai duoc dao tao
trong toan by Chuong trinh Mo6i truong An toan.

210 Thong tin lién lac ciia Nhan Vién Gido Hoi v6i tré vi thanh nién khong lién quan phai chi vi Iy
do nghe nghlep Nhan vién Giao hoi phai duy tri cac ranh gi6i thich hop trong tat ca cac giao tlep voi
tré vi thanh nién khong lién quan, bao gdm ca thong tin lién lac thong qua viée sir dung cac thiét b
dién tir hodc phuong tién truyén thong dua trén web theo chinh sach truyén thong xa hoi cua Gido
phan.

a Nhén Su Gigo Hoi nén chic chin rﬁng cha me hodc nguoi giam hd ciia mat tré vi
thanh nién khong lién quan biét vé ndi dung ctia cac thong tin lién lac riéng tu, dién tir
hodc in 4n duoc gui dén hodc nhan dugc tir tré vi thanh nién khong lién quan hoic
nguoi 16n dé bi ton thuong do. Trong nhuing tinh hudng ngoai 18, khi cha me hodc
nguoi giam ho khong dugc biét vé ndi dung ctia mot cudc giao tiép riéng tu, Nhan Sy
Gido Hoi phai chia sé sy giao tlep vo1 mot Nhan Vién khac cua Gido Hoi.

b. Thong béo cho cha me hodc ngudi giam ho 1a khong bit bude ddi voi thong tin lién
lac khong riéng tu, chang han nhu nhitng thong tin dugc gui dén cac nhom thanh
thiéu nién vé dia diém hoac thoi gian gdp gd hodc cac van dé hanh chinh khéc.

¢. Mot s6 Nhan vién Gigo hoi da duoc cdp may tinh truong hoc, gido xur hodc gido

phan hoic cac thiét bi lién lac khac duoc giam sat dé sir dung diing cach. Thong tin

lién lac dién tor duogc gui dén hodc nhan dugc tir tré vi thanh nién khong lién quan s

dung céc thiét bi d6 khong phai 1a riéng tu cho cac myc dich ctia Bg ludt nay.
211 Nhan Vién Gido Hoi s€ khong st dung vii luc hodc st dung ngon ngit tuc tiu, ha th?ip hodc
lang ma trong céc tuong tac vai tré vi thanh nién; ngoai trir viéc luc lugng vat 1y ty 1€ co thé duoc st
dung khi can thiét trong céc tinh huéng tu v¢, hodc khi nguoi 16n chua thanh nién hodc d& bj ton
thuong 1a mdi nguy hiém cho ban than hoic nguoi khac.

212 Nhan Vién Gido Hoi khong nén nhan nhiing mén qua dét tién hodc qua muc tir mot tré vi



thanh nién khong lién quan, hodc tang nhitng moén qua dét tién hodc ca nhan cho mét tré vi thanh
nién khong lién quan. Puoc phép trao ddi nhimg moén qua khiém tbn, thich hop gitta cac nhom tré
vi thanh nién va Nhan vién Giao hoi trong khoa hoc thong thuong ctia cac chuong trinh gido xr va
moi truong truong hoc.

. Ung xir lién quan dén tw van

31 Khi tham gia vao viéc tu vin hogc huéng dan thudc linh, Nhan Sy Gido Hoi phai hét strc
can than dé ton trong cac quyéen va thic day phtc 19i cua tat ca nhirng nguoi li€n quan.

3.2 Khi cac dich vu tu van dugc cung cap cho hai hoac nhiéu ngudi cé moi quan hé véi nhau,
Nhan Sy Gido Hoi phai:

a. Lam rd ban chét cua (cac) mbi quan hé;
b. Xac dinh xung dot loi ich tiém 4n; va
¢. Thao luén vé cach loai bo hodc quan ly xung dot.

33 Cac dich vu tu vin do Nhan Su Gido Hoi cung cép phai nam trong pham vi chuyén moén, dao
tao, chirng nhén hoac cap phép chuyén mon cua ho.

34 Nhan Su Gido Hoi co trach nhiém thiét 1ap va duy tri cic ranh gidi rd rang, thich hop trong cac
moi quan hé tu van.

35 Cac budi tur van phai duoc t6 chirc  trong cac moi trLr(‘)’ng thich hop va vao nhiing thoi diém
thich hop. Cac phién hop khong dugc t6 chirc tai nhiing noi hogc thoi gian c6 thé gdy nham 1an cho
nguoi duoc tu van vé ban chat ciia mdi quan hé véi ¢d van.

36 Tiép xuc vat Iy trong khi tur van hozc huéng dan tam linh co thé bi hiéu sai, va do d6, nén tranh.

3.7 Sau khi két thiic mbi quan hé tu van, Nhan Sy Gido Hoi nén dé nghi nhitng sap xép thich
hop dé tiép tuc cham s6c (nhiing) ngudi ma ho da tu van.

. Bdo mat trong ciac moi quan hé tw van muc vu

41 Nhan Sy Gido Hoi phai thao luan vé ban chit ctia tinh bao mét va nhing han ché ctia nd véi
moi nguoi trong viée tu van.

42 Théng tin ma Nhan Vién Gido Hoi thu duoc trong qua trinh tu vén, trg gitp hodc an i ton gido
hoac tam linh 14 bi méat va chi c6 thé duoc tiét 10:

a. V6i sy dong y bang van ban, dugc thong bao cia ngudi dugce tu van;

b. Khi ¢6 mdi nguy hiém 13 rang va sip xay ra ddi véi nguoi dugc tu van hoic cho
nhimg nguoi khac (trong tinh hudng nay, Nhan Sy Giao Hoi phai hanh dong mot
cach thién chi dé chi t1et 16 thong tin can thiét dé bao vé cac bén bi anh hudng va dé
ngan ngira ton hai; néu than trong, Nhan Su Giao Hoi nén thong bao cho ngudi dugc
tu van vé mot tiét 10 c6 thé xay ra trudc khi tiét 10);



¢. Khi c6 mot méi de doa nghiém trong ddi véi ste khoe, su an toan, hodc an sinh
cua tré vi thanh nién hoic nguoi lén dé bi tdn thuong va viéc tiét 1o thong tin bi mat
cho cha me, ngudi giam ho hop phap hoic chinh quyén dan s 13 diéu can thiét cho
strc khoe, sy an toan hodc an sinh cua tré vi thanh nién hodc nguoi lon dé bi tén
thuong (trong tinh hudng nay, Nhan Sy Gido Hoi nén c¢b ging co dugce su dong ¥ co
hiéu blet tur tré vi thanh nién trude khi tiét 16, va phai hanh dong mét cach thién chi
dé chi tiét 16 thong tin can thiét dé giai quyét mdi de doa vé stc khoe, an toan hoic
phuc loi);

d. Khi tham khéo ¥ kién ciia mét chuyén gia khac s€ co loi cho nguoi duge tu van
(trong tinh hudng nay, Nhén Sy Gido Hoi nén cb ging c6 duge su ddng ¥ bang vin
ban tr nguoi duoc tu van trudce khi tiét 19, phai hanh dong mdt cach thién chi dé chi
tiét 16 thong tin can thiét dé nhan duoc sy tro giup, va phai cé duoc sy bao dam tur
chuyén gia khac ring ho dong ¥ bi rang budc bai cac tiéu chuin bao mat cia ching
t0i);

e. Khi mét thanh vién cua Nhan Sy Gido Hoi la bi don trong mot thu tuc t6 tung phap
Iy va viéc tiét 10 thong tin bi mat 1a can thiét dé bao chira cho ho (trong tinh hudng
nay, Nhan Vién Gido Hoi chi c6 thé tiét 16 thong tin can thiét cho viéc bao chira cua
ho va chi khi dugc luat dan sy va gido luat cho phép); hoac

f. Khi phap luat yéu cau phai 1am nhu vay phu hop véi luat dan su hodc gido lut.

43 Nhan Sy Gido Hoi phai bao vé tinh bao mét ctia bat ky ghi cha, ho so, hodc hd so dién tir nao
lién quan dén céc dich vu tu van.

44  Kién thirc phét sinh tir cac tuong tac tu van muc vu chuyén nghiép chi c6 thé duoc sir dung mot
cach than trong trong vi¢c giang day, viét hodc trinh bay trude cong chiing khi cac bién phap hiéu qua
da duoc thuc hién dé bao vé ban sac va tinh bao mat ca nhan.

. Hb so va thong tin biao mat

La Nhan vién Gido hoi, diéu nay dwoc hiéu rang ban cé thé ¢6 quyén truy cdp vao thong tin bi
mdt, cd nhdn va nhay cam lién quan dén Gido phdn, cdc gido xir thanh vién va cdc t6 chirc lién
két, cdc vién chire, dai 1y hodc nhdn vién, thanh vién ciia hang gido s7va cdc tu si, gido ddn hodc
thanh vién ciia cong chiing hodc t6 chire khdc. Do d6, nhén vién va tinh nguyén vién nén tudn
theo cdc hwéng dan sau:

51 Tat ca ho so gido phén, gido x& hodc truong hoc Cong gido chi 1 tai san cua thuc thé tuong
ung va thuong khong nén bi loai bd khoi khuon vién gido phan.

52 Thong tin bi mat, ca nhan hodc nhay cam bao gdm nhung khong gidi han & thong tin duoc duy
tri trong cac t€p bi mat, ca nhan hoac nhay cam ctia Gido phan, giao xtr va cac don vi lién két, hodc
thong tin bi mat, ¢4 nhan hodc nhay cam ma Gido phan, gido xur va cac td chure lién két c6 duoc, hoidc
bat ky can b, dai 1y hodc nhan vién nio ctia Gido phén trong qué trinh 1am viéc ciia ho; thong tin
duoc cong nhan 1a bi mat theo Luat Lién bang hodc Tiéu bang New York va thong tin tai chinh.

53 Hb so bao gém tat ca thong tin dugc ghi lai, tai liéu, thu, ban dd, sach, anh, video, phim,



bé}n g}li am, bang, ban ghi dugc tao ¢ dinh dang dién tir, email va bat ky tai li€u tai liéu nao khac
bat ké dinh dang phuong tién.

54 Khong co hd so nao s& duge truy cap, chia sé, xda, pha huy, luu trit hoac chuyén sang dinh
dang phuong tién truyén thong khac, hoac xu ly theo cach khac, ngoai trir tuan thu cac chinh
sach cua gido phan, gido x{r hoac trudng Cong gido.

55 Ho so bi mat s€ dugc giir tach biét vdi ho so cong khai vi myc dich riéng tu. HO so bi mat bao
gom ho so bi tich, ho so giao si, ho so nhan sy va ho so dong gop tai chinh ca nhan cho, cling nhu ho
so tai chinh cua gido phan, gido xir hodc truong Cong gido.

56 Khi bién soan va cong bd thong tin thong ké tir hd so, phai hét sirc can than dé giit gin tinh
an danh cua céc ca nhan.

57 Thao luan vé cac van dé bi mat, c4 nhan hodc nhay cam ngay ca trong pham vi cia Gido phan,
gido x1r, truong hoc hodc t6 chirc, véi nhitng ca nhan khong co6 1y do kinh doanh dé biét nhirng van
de nhu vay, cling c6 thé 1a can ct dé ky luat.

58 Nhan vién Gigo hoi da dugc cip tai khoan email cia gido phan, gido xtr hodc truong Cong
gi4o phai str dung tai khoan dugc cap cta ho chi trong qua trinh thuc hién nhiém vu van thu cia ho,
bat ctr khi nao co thé.

59 Vi pham cac chinh sach néi trén c6 thé duoc coi 13 cin cir dé ky luat, bao gdm ca chim durt hop
dong.

. Quan
6.1 Nhan Sy Gido Hoi phai thuc hién trach nhiém quén 1y tat ca cac nguén tai chinh va vat chét.

62 Nhan Vién Gido Hoi s& khong chiém dung quy hodc tai liéu cia Gido Hoi cho cac muc dich sir
dung hoac muc dich c4 nhan.

6.3 Nhan vién Gido hdi phai cung cap mét ke toan rd rang va chinh xac vé tat ca cac quy va nguon
lyc vat chat ma ho chiu trach nhiém, va phai ddm bao rang cac hé thong va bién phép bao v¢ day du
duoc &p dung va tuan theo cac hudng dan tai chinh cua Gido phan.

. Xung dot lgi ich

71 Nhan Sy Gido Hoi phai tranh nhitng hanh dong c6 thé dugc coi 1a loi dung vi tri cua ho véi
Gido HO1 mot cach hop 1y dé thuc déy loi ich ¢4 nhéan, ton gido, chinh tri hodc kinh doanh cua ho.
Nhan Sy Gidao Hoi nén tranh cac tinh huéng c6 xung dot o1 ich. Ngay ca su xudt hién cta xung dot
loi ich ciing c¢6 thé dat cau hoi vé tinh toan ven va hanh vi chuyén nghiép va nén tranh.

72 Xung dot lgi ich c6 thé ton tai khi Nhan vién Gido hoi c6 lgi ich s& hitu, loi ich du tu hoic
thoa thuan boi thuong véi mot t6 chure hodc ¢4 nhan tham gia kinh doanh thuong xuyén hoac

dang ké véi Giao phan, gido xt, trudng Cong gido hodc cac thuc thé Gido phan khac.

7.3 Céc tinh hudng xung dot loi ich can tranh bao gdm:



a. Hanh dong vé6i su thién vi hodc thién vi khong cong bang dbi voi bat ky ai ma
Nhan Sy Gido Hoi hién c6 moi quan h¢ nghé nghi¢p hodc cé nhan;

b. Vi pham long tin cua ngudi khac vi lgi ich ca nhan; va
¢. Chap nhdn bat ky mon qua ndo co gia tri vét chit qua mirc.

74 Nhan vién Gido hdi phai thuc hién sy than trong khi xem xét gia dinh cac nghia vu ity thac
hoic trach nhiém tai chinh ddi véi mot ngudi lién quan dén mot gido xtr hodc truong Cong gido,
ngoai trir cac thanh vién gia dinh, va nén tham khao y kién ctia muc su hodc quan tri vién giao luat
trude khi ddm nhan nghia vy hodc trach nhi¢m do.

75 Nhan Su Gido Hoi phai tiét 16 xung dot loi ich cho tat ca cic bén bi anh hudng. Trong viée giai
quyet cac van de, phai luon ludn cha y hang dau dén viéc bao v€ ngudi nhan chire vy hodc dich vu.

. B4o cdo hanh vi sai trai

81 Nhan Sy Gido Hoi phai tudn thu cac tiéu chuan dao duc cao va bao cao hanh vi bat hop phap,
phi dao dic hoac khong chuyén nghiép cho ngudi gidm sat ciia ho hoac tham quyén nha tho thich
hop khéc.

82 Nhan Sy Gido Hdi phai tu bdo cdo vdi ngudi gidm sat cua ho va Van Phong Nhan Su va Moi
Truong An Toan cang nhanh cang tot néu ho bi bat hoac bi budc tdi.

a. Nhéan Vién Gido Hoi c6 1y do dé tin rang mot tré vi thanh nién hodc nguoi 16n
dé bi tén thuong dang bi lam dung hodc bo roi, hodc da bi lam dung hoac bo roi,
phai bdo cao ngay lap tiic co s& cho niém tin ctia ho cho cac nha chirc trach dan sy
thich hop; Giam ddc Nhén sy va Mbi trudng An toan (hodc vién chirc giao phan
thich hop khéc), va cha me hodc ngudi giam ho cua tré vi thanh nién hodc nguoi 16n
d& bi ton thuong, trir khi 1am nhu vay sé& khién tré vi thanh nién hodc nguoi 16n dé bi
ton thuong gap thém rui ro, hodc trir khi ¢6 huéng dan khac ciia chinh quyén dan

su.

83 Nghi ngo khiéu dam tré em phai duoc chuyén dén cic co quan dan sy thich hop ngay lap
tuc.

84 Viéc khong tuan thu cac tiéu chuan nay sé dan dén cac bién phap khac phuc bao gdm ca hanh
dong ky luat 1én dén va bao gém ca viéc cham dut hgp dong.
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Thira nhan

Vao ngay duéi day, t6i dd nhan duoc mot ban sao bang vin ban cua Quy tic Ung xir cho Nhan
vién Giao hoi cia Gido phan Cong gido La Ma Albany ("Chinh sach") va hi€u rang t6i co trach
nhi¢m doc va tuan thu Chinh sach nay.

To1 hiéu rang cac hanh vi vi pham Chinh sach c¢6 thé dan dén hanh dong ky luat, 1én dén va bao
gdm ca viéc cham dut viéc lam.

T6i hiéu rang néu t6i co bat ky cau hoi nao lién quan dén Chinh sach (bao gom ca nhimg cau hoi
lién quan dén y nghia va viéc ap dung nd) hodc ndi dung ciia khoa dao tao, toi du kién s& néu
nhitng cau hoi d6 véi Phong Nhan sy cua gido phan.

T6i hiéu thém rang Chinh sach nay khong bai bo hoic thay thé bat ky nghia vu nao khac ma t6i
c6 theo bat ky luat, huéng dan, chinh sach hodc quy dinh hién hanh nao.

Ngay:

Chir ky:

Tén va dia diém cua trudong / gido xt / co quan:

Kiém tra mdt: Nhan vién O Tinh nguyén vién o
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